ZARZADZENIE nr 120/2022
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 14 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad kalkulacji kosztow i ustalania odplatnosci za studia
podyplomowe i inne formy ksztalcenia w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwiazku z art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 574 z pozn.
zm.) oraz § 19 ust. 1 Regulaminu studidw podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim
(t.j.: uchwala nr 137/2020-2024 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 25 listopada
2021 r.) - Rektor Uniwersytetu Opolskiego zarzadza:

§1
Wprowadza sie zasady kalkulacji kosztow i ustalania odplatnosci za studia
podyplomowe i inne formy ksztalcenia w Uniwersytecie Opolskim — w brzmieniu
nadanym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 8/2013 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 31 stycznia
2013 r. w sprawie zasad kalkulacji kosztow i ustalenie odplatnosci za studia
podyplomowe w Uniwersytecie Opolskim.

§3
Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejScia w Zycie niniejszych
zasad kalkulacji kosztow i ustalania odptatnosci za studia podyplomowe i inne formy
ksztalcenia w Uniwersytecie Opolskim stosuje sie postanowienia dotychczasowych
zasad kalkulacji kosztow i ustalenie odptatnosci za studia podyplomowe
w Uniwersytecie Opolskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO

prof. dr hab. Marek Masnyk



Zalqcznik do zarzgdzenia nr 120/2022
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 14 grudnia 2022 r.

ZASADY KALKULACJI KOSZTOW I USTALANIA ODPLATNOSCI ZA
STUDIA PODYPLOMOWE I INNE FORMY KSZTALCENIA W
UNIWERSYTECIE OPOLSKIM

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

1. Zasady kalkulacji kosztow i ustalania odptatnosci za studia podyplomowe i inne
formy ksztalcenia w Uniwersytecie Opolskim, zwane dalej zasadami, stosuje sie
w ramach prowadzonego w Uniwersytecie Opolskim ksztalcenia na studiach
podyplomowych, realizowanego w ramach wolnego naboru.

2. Zasady maja pomocnicze zastosowanie do prowadzonego w Uniwersytecie
Opolskim ksztalcenia na studiach podyplomowych, realizowanego w ramach
zawartych umow o dofinansowanie w tym ze Srodkow UE i dotacji.

3. Zasady maja zastosowanie do prowadzonych w Uniwersytecie Opolskim innych
form ksztalcenia w ramach odplatnych kurséw doksztalcajacych i pozostalych
odptatnych form ksztalcenia. O ile nie uregulowano tych zasad w innym
wewnetrznym akcie prawnym obowiazujacym w Uniwersytecie Opolskim
odpowiednio stosuje sie postanowienia niniejszych zasad.

§2
1. Studia podyplomowe oraz pozostale formy ksztalcenia sa samofinansujaca forma
ksztalcenia.
2. Koszty prowadzenia studiow podyplomowych oraz pozostalych form ksztalcenia
sa finansowane z przychodéw wnoszonych tytulem ich realizacji.

Rozdzial II
Budzet

§3

1. Kalkulacje kosztow prowadzenia studiow podyplomowych, przychodéw i optat,
zwana dalej budzetem studidw podyplomowych sporzadza dziekan wedlug wzoru
kosztorysu stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszych zasad.

2. Budzet studiow podyplomowych zatwierdza wlasciwy prorektor ds. ksztalcenia
i studentow.

3. Budzet studiow podyplomowych sporzadza sie¢ dla catego cyklu ksztalcenia
z podzialem na semestry.

4. Budzet studiow podyplomowych przed jego przyjeciem podlega weryfikacji
formalnej przez Dyrektora Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich oraz formalno-
rachunkowej przez Dyrektora Biura Nauki i Obstugi Projektow.

5. Budzet studiow podyplomowych podlega aktualizacji w kazdym przypadku
zmiany jego elementow kalkulacyjnych.

§4
Korekty budzetu studiow podyplomowych dokonywane sa na biezaco. Korekty
budzetu sa przyjmowane tak jak budzet pierwotny.



§5
Zatwierdzone i realizowane budzety studiow podyplomowych w ujeciu syntetycznym
przekazywane sa do Biura Finansowego celem ujecia ich w planie finansowym.
Szczegolowe zasady sporzadzania budzetow syntetycznych okreslaja wlasciwe zasady
sporzadzania planu rzeczowo-finansowego i prowadzenia gospodarki finansowej
w Uniwersytecie Opolskim

Rozdzial III
Przychody

§6

1. Skalkulowane przychody z optat za ksztalcenie na studiach podyplomowych nie
moga by¢ nizsze od skalkulowanych kosztow ich prowadzenia.

2. Skalkulowana optata za ksztalcenie na studiach podyplomowych jest oparta o
skalkulowane przychody i liczbe shuchaczy, za ktorych zostanie wniesiona pelna
oplata za ksztalcenie na studiach podyplomowych.

3. Skalkulowane przychody uwzgledniaja planowany zysk.

Rozdzial IV
Koszty

§7
W  kalkulacji kosztéow prowadzenia studiow podyplomowych uwzglednia
w szczegolnosci:

1) wynagrodzenie za zajecia dydaktyczne;

2) wynagrodzenie z tytulu prowadzenia pracy dyplomowej (jezeli program studiow
podyplomowych ja przewiduje);

3) wynagrodzenie za recenzje pracy dyplomowej (jezeli program studiow
podyplomowych ja przewiduje);

4) wynagrodzenie za prowadzenie praktyk (jezeli program = studiow
podyplomowych je przewiduje);

5) wynagrodzenie za organizacje i nadzér nad praktykami (jezeli program studiow
podyplomowych je przewiduje);

6) wynagrodzenie za kierowanie studiami podyplomowymi dla kierownika
studiow podyplomowych;

7) wynagrodzenie za obstuge administracyjna - nie wiecej niz jedna osoba;

8) wynagrodzenie za obshuge technicznag i inna bezposrednio powiazana - nie
wiecej niz jedna osoba;

9) pochodne od wynagrodzen, w tym skladki na ubezpieczenia spoteczne,
funduszu pracy, odpis na fundusz nagréod rektora, odpis na Zakladowy
Fundusz Swiadczefi Socjalnych, PPK, wynagrodzenie za czas urlopu,
dodatkowe wynagrodzenie roczne;

10)materialy do celow dydaktycznych niezbedne do prowadzenia studiow
podyplomowych;

11)inne koszty bezposrednie (ushugi obce, delegacje i inne jezeli wystepuja);

12)koszty bazy materialnej (koszty posrednie) — naliczane ryczaltowo w oparciu
o przyjety w odrebnych przepisach wskaznik.

§8
1. Do ustalania formuly wyplat i stawek wynagrodzen osobowych stosuje sie
odpowiednio inne obowigzujace w Uniwersytecie Opolskim wewnetrzne akty
prawne, a w szczeg6lnosci Regulamin wynagradzania pracownikow Uniwersytetu
Opolskiego.



2. Rozliczenia kosztow wynagrodzen nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Uniwersytecie Opolskim w zwiazku z realizacja zaje¢ dydaktycznych na
studiach podyplomowych i kierowaniem studiami podyplomowymi dokonuje sie
w formule wynagrodzen osobowych, w tym za godziny ponadwymiarowe.

3. Ustala sie stawki jednostkowe wynagrodzen dla wybranych pozycji kalkulacji
kosztow prowadzenia studiow podyplomowych (w wartosciach brutto):

1) wynagrodzenia wyplacane na podstawie umow cywilnoprawnych okreslono
w zalaczniku nr 2;

2) wynagrodzenie z tytulu prowadzenia pracy dyplomowej do 200 zi;

3) wynagrodzenie za sporzadzenie recenzji pracy dyplomowej 25 zi;

4) miesieczne wynagrodzenie kierownika studiow podyplomowych od 300 zt
do 600 zt;

5) miesieczne wynagrodzenie za obstuge administracyjna do 300 zt (przyjeta
stawka ustalana jest w oparciu m.in. o liczbe uczestnikéow studiow
podyplomowych);

6) wynagrodzenie za obstuge techniczng i/lub inna powiazang z prowadzenie
studiéw podyplomowych do 300 zt (przyjeta stawka ustalana jest w oparciu
m. in. o liczbe godzin ¢wiczen laboratoryjnych przewidziana w harmonogramie
studiow);

7) wynagrodzenia za prowadzenie praktyk, organizacje i nadzor nad praktykami
stosuje sie odpowiednio inne obowigzujace w Uniwersytecie Opolskim
wewnetrzne akty prawne.

§9

1. Wyplaty wynagrodzen za przeprowadzone zajecia dydaktyczne w ramach studiow
podyplomowych dokonywane sa po zakonczeniu semestru do wysokosci
planowanych kwot. Wynagrodzenia tytutem realizacji umoéw cywilno-prawnych
moga by¢ wyplacone po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

2. Wyptaty wynagrodzen dla nauczycieli akademickich dokonywane sa po uprzedniej
weryfikacji wypeklienia godzin w ramach pensum przez Biuro Dydaktyki i Spraw
Studenckich.

§ 10
Wydatki poza wynagrodzeniowe (materiaty, ustugi, delegacje, inne), sa ponoszone na
cele bezposrednio zwigzane z prowadzeniem danych studiow podyplomowych.
Wydatki te ponosi sie do wysokosci kalkulowanych na ten cel kwot.

Rozdzial V
Rozliczenie

§11
1. Rozliczenie finansowe studiow podyplomowych przygotowuje kierownik studiow
podyplomowych:
1) do 30 dni po =zakonczeniu kazdego semestru, sporzadzajac rozliczenie
czastkowe ujmujace koszty zrealizowanych godzin dydaktycznych oraz wptywy
z oplat uczestnikoéw,
2) do 30 dni po zakonczeniu studiéw, sporzadzajac rozliczenie ostateczne.
2. Przygotowane rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja akceptacji dziekana.
3. Rozliczen dokonuje sie z zastosowaniem wzoru kosztorysu stanowiacego zalacznik
nrl.
4. Sporzadzone rozliczenia, o ktéorych mowa w ust. 1, przed akceptacja dziekana
podlegaja weryfikacji formalno-rachunkowej przez Biuro Nauki i Obstugi Projektow
oraz ksiegowej (zgodnosc¢ z zapisami ksiag) przez Dyrektora Biura Rachunkowosci.



S. Zweryfikowane izaakceptowane rozliczenia podlegaja zatwierdzeniu przez
wlasciwego prorektora ds. ksztalcenia i studentow.

6. Rozliczenia i zatwierdzone wnioski w sprawie postawienie do dyspozycji dziekana
kwoty zysku sg archiwizowane przez Biuro Nauki i Obstugi Projektow.

7. Odpisy zatwierdzonych rozliczen i odpisy zatwierdzonych wnioskow w sprawie
postawienie do dyspozycji dziekana kwoty zysku sa przekazywane do Biura
Rachunkowosci.

8. Odpisy zatwierdzonych rozliczen i odpisy zatwierdzonych wnioskow w sprawie
postawienie do dyspozycji dziekana kwoty zysku sa przekazywane do Biura
Finansowego.

§12
Zatwierdzone rozliczenie stanowi podstawe rachunkowego rozliczenia kosztow
i przychodow studiéw podyplomowych.

Rozdzial VI
Redystrybucja kwot z zysku]

§ 13

1. Kwota odpowiadajaca wartosci zysku z ostatecznego rozliczenia studiow
podyplomowych odbruttowiona wskaznikiem narzutu kosztow bazy materialnej
(koszty posrednie studidw), moze zosta¢ postawiona do dyspozycji dziekana
prowadzacego studia podyplomowe i wlasciwego prorektora ds. ksztalcenia i
studentow.

2. Warunkiem postawienia kwoty, o ktorej mowa w ust. 1, do dyspozycji dziekana
jest pozytywne zaopiniowanie wniosku w tej sprawie przez wlasciwego prorektora
ds. ksztalcenia i studentoéw i zatwierdzenia przez wlasciwego prorektora ds.
rozwoju i finansow. Wniosek wraz z uzasadnieniem zawierajacym przewidywany
okres isposob wydatkowania sSrodkéow, sklada dziekan 2z zweryfikowanym
i zaakceptowanym finansowym rozliczeniem ostatecznym. Wzor wniosku stanowi
zalacznik nr 3.

3. Postawiona do dyspozycji kwota winna by¢ wydatkowana do konica roku
nastepujacego po roku w ktorym zakonczylo sie ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

Rozdzial VII
Postanowienia koficowe

§ 14

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami stosuje si¢ odpowiednio
przepisy powszechnie obowigazujacego prawa oraz innych obowiazujacych w
Uniwersytecie Opolskim wewnetrznych aktow prawnych.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami, przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa oraz innymi obowigzujacymi w Uniwersytecie Opolskim
wewnetrznymi aktami prawnymi oraz w kwestiach spornych decyzje podejmuje
Rektor.

3. Prawo wiazacej wykladni niniejszych zasad przystuguje Rektorowi.

4. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje
wlasciwy prorektor ds. ksztalcenia i studentow.



